GMINA MIEJSKA OSTRODA Nazwa Wykonawcy

ul. Mickiewicza 24

14-100 OSTRODA

Nasz znak: Data:
OR.271.7.2019 2019-01-18

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam Paristwa do zlozenia oferty celem udzielenia zamdéwienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.),
pn: Kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Ostrodzie oraz pozostalych jednostek
organizacyjnych.

:

Przedmiot zaméwienia obejmuje: Kompleksowa, obstuge prawna Urzedu Miejskiego w Ostrédzie.
1) Pod pojeciem obslugi prawnej rozumie sie w szczegdinosci:
a) udzielanie porad prawnych oraz skladanie pisemnych wyjasnieri;
b) sporzadzanie opinii prawnych i stanowisk prawnych;
¢) udzielanie informacji i wskazéwek co do skutkéw prawnych podejmowanych dziatan,
d) sprawowanie stalego nadzoru prawnego nad wykonywaniem zadan Urzedu;
€) wystepowanie we wszystkich sprawach dotyczacych Zamawiajacego przed sadami powszechnymi
i administracyjnymi, Krajowa, |zba Odwolawcza, Sadem NajwyZzszym oraz organami administracji rzadowej
i samorzadowej oraz innymi jednostkami w ramach zastepstwa prawnego i procesowego,
f) przygotowywanie decyzji administracyjnych, postanowieri, odwolari i skarg, sprawdzanie pism
pod wzgledem formalno-prawnym;
@) opiniowanie uméw, regulamindw, pism i innych aktéw prawnych;
h) doradztwo w zakresie postepowari o udzielenie zamdwieri publicznych, w tym udzielanie porad
i konsultacji oraz pisemnych wyjasnieri w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdéwieri publicznych
i innych ustaw oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw;
i) obsluga prawna posiedzeri i spotkari z udzialem organéw wykonawczych Gminy- Burmistrz Miasta
Ostrdda oraz sesji Rady Miejskiej, a takze wg potrzeb komisji stalych i doraznych Rady Miejskiej;
i) opiniowanie projektéw zarzadzer Burmistrza Miasta Ostrédy oraz uchwala Rady Miejskiej.

2) Ustugi w zakresie obstugi prawnej dotyczy¢ beda spraw realizowanych przez Urzad oraz Gming oraz
spraw, w ktdrych sa one strona,

3) Obsluga prawna bedzie Swiadczona w godzinach pracy Urzedu Miasta Ostrddy, to jest od poniedziatku
do piatku w godzinach od 9:00 do 15:00, w siedzibie Zamawiajacego, siedzibie Kancelarii oraz w kazdym
innym miejscu, w ktérym bedzie to konieczne. W uzasadnionych przypadkach strony moga ustalic
wykonywanie obowiazkéw Kancelarii w innych dniach i godzinach bez koniecznos$ci zmiany umowy.

Wykonawca do realizacji zamdwienia skieruje trzyosobowy zespét obstugi prawnej. Osoby wehodzace

w skiad zespolu obstugi prawnej posiadajace uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie

z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja

1982 r. Prawo 0 adwokaturze.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: rozpoczecie- 01.02.2019 r., zakoriczenie- 31.12.2019 r.
Kryteria wyboru oferty;
1) Kryteria oceny:
a) cena, znaczenie kryterium: 70 %;
b) do$wiadczenie zespotu obstugi prawnej, znaczenie kryterium: 30 %.

2) Opis kryterium:

a) cena: maksymalna ilos¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktdry zaoferuje z najnizsza cene ofertowa;



b) doswiadczenie zespotu obstugi prawnej: ocenie podlegac bedzie odrebnie doswiadczenie kazdego
z czlonkéw zespolu obstugi prawnej. Zamawiajacy przyzna ofercie 1 punkt:
za kazdy wykazany przez czionka zespolu obstugi prawnej rok doswiadczenia w zakresie
$wiadczenia ustugi obslugi prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (maksymalne
oceniane doswiadczenie jednego czlonka zespofu obstugi prawnej- 10 lat);
za kazdy rok doswiadczenia zawodowego (liczony od daty wpisu na liste radcow prawnych /
adwokatdw- maksymalne oceniane doswiadczenie- 10 lat);
Wykonawca wykaze doswiadczenie, o ktdrym mowa w tiret pierwsze wskazujace daty (od-do),
przedmiot ustugi oraz podmiot, na rzecz ktdrego usluga byta wykonywana. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ weryfikacji zlozonych o$wiadczer. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
sumowania doswiadczenia realizowanego w tym samym okresie w ramach réznych uméw. Oferta
w kryterium otrzyma zero punktéw, jezeli wskazane osoby, nie posiadaja opisanego wyzej
dos$wiadczenia. llo$¢ punktéw uzyskanych przez wykonawce zostanie podstawiona do wzoru, 0 ktérym
mowa w pkt 3 lit. b.
c) jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwieksza faczna ilos¢ punktow.
3) Sposdb oceny ofert.
a) w kryterium cena wg wzoru:
oferta najtarisza*
oferta badana x 1000 x 70 %
b) w kryterium doswiadczenie zespotu obstugi prawnej, wg wzoru:

ilo$¢ punktow za doswiadczenie wg opisu kryterium w badanej ofercie
maksymalna ilos¢ punktéw za doswiadczenie wg opisu kryterium w ofertach* x  100,0 x 30 %

* sposrad rozpatrywanych ofert.

5 Oferte prosze zlozy¢ do dnia 25.01.2019 r. do godz. 08:00 w formie pisemnej na adres: Urzad Miejski w
Ostrodzie 14-100 Ostroda, pok. 219.

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Dorota Szczurowska — Sekretarz Miasta, tel. 89 642
94 82,

7 Przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacji tresci zapytania
ofertowego lub odwola¢ zapytanie ofertowe. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego lub jego odwotanie
nastapi w taki sposob, w jaki nastapito przekazanie zapytania ofertowego Wykonawcom.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

1) zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ziozonych ofert;
2) wezwania wykonawcy do zioZenia wyjasnieni dotyczacych tresci ziozonej oferty, w tym ceny.

9. Wykonawca jest zobowiazany do udzielenia wyjasnieri, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 2, w terminie
Wyznaczonym przez Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty wykonawcy, ktéry w wyznaczonym terminie nie ziozyly
wyjasnieni, w zakresie okreslonym w ust. 7 pkt 2, lub jezeli zlozone wyjasnienia potwierdza, niezgodnosc oferty
| razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o achronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ostréda, ul. Mickiewicza 24, 14-100
Ostroda

2) administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych- Pana Jacka Pietrzyka, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac telefonicznie pod nr. 89 642 94 30;



3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia pn.: ,Kompleksowa Obsluga Prawna Urzgdu Gminy Miejskiej
Ostréda.” :

4) odbiorcami Pani / Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

5) Pani/ Pana dane osl)bowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia,

6) w odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?*;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;

d) prawo do wniesi‘Fnia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
12. Do oferty nalezy zalaczyc:

1) formularz ofertowy;

2) informacje na temat doswiadczenia zespolu obstugi prawnej wraz z potwierdzeniami wpisow na liste
uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego / adwokata prowadzona przez wiasciwy organ
zawodowy tj. Rade Okregowej Izby Radcow Prawnych / Okregowa Rade Adwokacka,

Z wyrazami szacunku

BURMISTRZ M p&smtﬁm
Zbigniew Michalak

Zalaczniki do z ia ofertoweqo sa;
1) Formularz ofertowy;
2) Wz6r umowy.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu postepowan o udzielanie zamowien publicznych, zwolnionych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych ze stosowania tejze ustawy

KARTA ZAMOWIENIA nr RO.271.7.2019
o0 warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 10.000,00 PLN

Czesc¢ |. Dotyczy W_Sﬂl stkich zamowien

Wydziat: Wydziat Organizacyjny.

Opis przedmiotu zamowienia: Kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Ostrodzie.

Informacja na temat zrealizowanych juz w danym roku budzetowym zaméwieri tego samego rodzaju: -.
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia (bez podatku od towaréw i usfug VAT)'": 110.000,00 PLN, ustalona
na podstawie: rozeznania telefonicznego.

5. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia:

o e

6. Nazwa i adres (siedziba) wykonawcow do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:
1) Kancelaria Radcy Prawnego Maciej Sikorski,
ul. Krzysztofa C. Mrongowiusza 6A/16, 10-537 Olsztyn, sikorski.kancelaria@wp.pl;
2) Kancelaria Prawna TOGATUS Trojanowski Stawomir i Partnerzy,
ul. Warminska 7/1, 10-544 Olsztyn, kancelaria@togatus.pl;
3) Tucholski Olszewski Kancelaria Radcowsko-Adwokacka s.c.,
ul. Wiezowa 16, 82-300 Elblag, sekretariat@tok-kancelaria.pl.

W przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo nalezy podac laczng warto$¢ szacunkowg zamowien tego samego rodzaju
w calym roku budzetowym


mailto:sikorski.kancelaria@wp.pl
mailto:kancelaria@togatus.pl
mailto:sekretariat@tok-kancelaria.pl

7. Zestawienie ofert uzyskanych w wyniku dokonanego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow,
przeprowadzonego w formie’: pisemne; / faks / drogq elektroniczng / telefenicznie / poprzez opublikowanie
zapytania-ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego:

Lp. 'Nazwa wykonawcy Oferowana cena Inne elementy majace wplyw

,._adres (siedziba) (PLN brutto) na ocene oferty
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9. Uzasadmenle wyboru najkorzysmlejszej ofelty / mfemaqa‘rudwolamu | zamknigciu-zapytania ofertowego

postgpowania)

2 Zastosowana forme zapytanja ofertowego nalezy wskazaé poprzez wykreélenie pozostalych form

# Niepotrzebne skresli¢
W tym wskazanie przyczyny rezygnacji z przeprowadzenia rozeznania, w przypadkach okreslonych w § 3 ust. 7 lit. bic



